中国林科院科研温室管理办法

一、工作时间：上午8:00-12:00   下午13:30-17:30 。
二、科研温室是中国林科院重要的科学研究场所，无关人员一律不得进入。
三、进入温室工作要自觉维护良好秩序，不得大声喧哗、吸烟、随地吐痰和乱扔垃圾等。
四、熟悉和遵守设施设备的使用规则和注意事项，不得违规使用水电，不得私自加装、改动和调整设施设备。
五、试验苗木要分类摆放整齐，发现病虫害要及时处置，防止扩散蔓延。
六、不得实施对他人苗木有影响的作业，未经允许不得在温室内喷洒农药、植物生长调节剂等。
七、不得私自占用通道、过道等公共空间，不得在苗床上摆放与科研无关的苗木、花草，堆放物资材料、工具等。
八、课题组之间不得私下调换苗床位置，不得转移苗床使用权。
九、不得破坏他人试验苗木，不得私自动用他人物资材料等。
十、不得在温室内存放和使用易燃、易爆、有毒等违禁物品，重要物资材料进出要在办公室备案。
十一、公用物品使用后要及时归还到指定地点，未经允许不得带离温室。 
十二、作业结束后要自觉及时清扫干净工作区域，废弃材料和垃圾要运送到指定堆放地点。



中国林科院科研温室使用协议
甲方：林木遗传育种国家重点实验室
乙方：（课题组单位全称）
中国林科院科研温室由甲方负责运行管理。科研温室按照成本分摊、使用付费的原则运行，标准为800元／月.床。收款单位：中国林业科学研究院；账号：中国农业银行海淀支行营业部  1105 0101 0400 34592
因工作需要，乙方向甲方申请试验苗床     个，编号为：                                                                   使用时间自     年    月    日 至     年    月    日止，应交使用费用为         。
乙方联系人：          电话：                  邮箱：                     
为保证科研温室正常运行，保障科研工作良好开展，双方签订使用协议如下：
一、甲方权利与义务
1.负责科研温室的运行、维护与管理，为乙方开展工作提供必要的支持与保障； 
2.监督落实《中国林科院科研温室管理办法》等规章制度的执行；
3.协调解决乙方在温室苗床使用期间的合理需求；
4.由于乙方原因给温室安全运行造成严重影响，可要求乙方提前交回苗床使用权；
5.本协议结束后，乙方如不及时交费或腾退苗床，后果由乙方负责。
二、乙方权利与义务
1.自觉遵守《中国林科院科研温室管理办法》等规章制度；
2.指定专人负责试验苗木的养护与管理，人员变动及时报办公室备案；
3.按时交纳苗床使用费，积极配合科研温室各项工作的开展；
4.本协议结束30日前可与甲方签订苗床续期使用协议，签订协议后60日内完成交费；
5.本协议结束后15日内，将苗床腾退给甲方。 
本协议未尽事宜，由双方协商解决；本协议一式四份，双方各持二份。

甲  方（盖章）：                            乙  方（盖章）：
负责人（签字）：                            负责人（签字）：
     年    月    日                            年    月    日
需要说明的其他问题
一、关于运行管理
1.按照院里安排，2018年1月起科研温室已由林木遗传育种国家重点实验室负责运行管理。
2.科研温室的日常运行维护院里不提供经费支持，院里只负责大型修缮。仍然按照成本分摊、使用付费的原则运行，收费标准继续维持800元／月.床不变。
二、关于使用和交费
3.温室苗床使用实行书面申请排队制，有腾退的苗床按申请顺序进行安排，先付费后使用。即申请-排队-交费-安排使用（注：院引进人才的需求可优先安排1次）
4.关于交费：可转账和支票方式交费，转帐请注明：XX课题组温室苗床使用费。发票科目为温室苗床使用费。
5.签订续期使用协议后不及时续费和到期不及时腾退的，温室将停止提供相关保障服务，必要时将强制清退。
6. 2017年底前还欠费的课题组，请务必于5月底前结清。
三、存在的一些问题
7.存在苗木摆放随意且混乱，长期不打理等现象；个别苗床上摆放了很多与科研无关的花草、苗木，甚至还有工具等；个别在苗床上加的补光等装置，用完后没有及时拆除。
8.苗床下暖气管线上有堆放物资材料现象；地面乱堆乱放现象尤其严重，鉴于目前储物空间有限，可以允许在苗床后半部分地面放少量材料，但是要摆放整齐。同时也希望课题组按需购置物资材料，控制存放数量。
9.现在通道、过道内放的个人花木要尽快挪走。门口通道内实在是太乱，包括乱停乱放的自行车，还有大量的物资都要想办法清理，垃圾处理问题要想办法解决。
10．电线的私拉乱接现象严重，危险隐患要想办法消除。目前温室使用已超过10年，进入故障高发期，水电线路老化现象相当大严重。
11．温室是全院的公共科研场所，个性需求不太可能都得到满足，希望不要私自调整设备。
12.温室是宣传和展示林科院的科研水平和形象重要场所，希望各课题要加强对研究生、临时用工人员的自律性教育，积极配合和服从温室的管理工作。

一、苗床使用申请格式
                            编号：

中国林科院科研温室苗床使用申请
       
因               研究组科研工作需要，现申请使用科研温室苗床     个。

负责人（签字）：             
联系人:              联系方式：                                     
 
                                          年    月    日
二、联系方式
      郭  欣  62888340  13691598975 
张香华  62824007  13651250201
岳志强  62888779  13691276461

三、苗床标牌信息
编号：
研究组：                 联系人：               
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